
Gagnez  
en productivité 

et compétences! 

Formez  
vos  

salariés  
sur  

avec 

 

Définissons ensemble : 
 

 les modules qui vous sont nécessaires 
 pour un apprentissage 
 une révision, une remise à niveau 
 un approfondissement 
 la durée : 18, 24, 36, 48 ou 60 heures 
 la fréquence des séances de formation 
 2 ou 3   1/2 journées par semaine 

FORMATION A LA CARTE 

Contactez-nous  
 

FORMAPAYSAGE 
3 Bis Avenue Roger Salengro 

69120 Vaulx en Velin 
 

par email : 
secretariat@formapaysage.fr 

 
par téléphone : 
04 72 81 77 76 

 

Un support de cours au format 
pdf vous est offert à la fin de la  

formation 

2016 

Prise en charge possible par votre OPCA 
ou dans le cadre du CPF (Compte Personnel Formation) 

créé par les entreprises du Paysage Rhône-Alpes 



Microsoft 
Publisher 2016 

 Amélioration des mises en pages : tabulations, retraits, bordures, effets 

 Connaitre les astuces pour gagner du temps 
 Création de publipostages, de formulaires, de modèles 

 Utilisation des insertions automatiques (Quickpart) et des SmartArt 

 Création de tableaux, fichiers clients, utilisation des feuilles 

 Insertion de calculs, outil de recopie, remplissage instantané 
 Insertion de graphiques, tableaux croisés dynamiques, tableau de bord 

 Fonctions avancées : SI, Gauche, STXT, NB.SI, RechercheV, valeur cible 

 Création dΩaffiches, de cartes de visite, de calendriers 

 Utilisations de formats de présentation : livrets, flyers 
 Insertions dΩimages dans vos documents, rappels des droits à lΩimage 

 Utilisation de la page maître 

 Vos présentations dΩentreprise avec un diaporama animé 

 Importation de documents Word ou Excel 
 Insertion dΩimages, de sons, de vidéos 

 Les formats dΩenregistrement en fonction de lΩutilisation 

Apprentissage, mise à niveau 
perfectionnement 

 Recherches internet, emails et pièces jointes, utilisation de Windows 7, 8 ou 10, lΩexplorateur Windows 

 Créer et déplacer des dossiers, retrouver ses documents, bien les nommer, renommer, organiser son rangement 

 Enregistrements et sauvegardes 


